Katalog informacij javnega znacaja Osnovne Sole Kuzma

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU
Naziv organa, ki je izdal katalog:

Osnovna Sola Kuzma
Naslov: Kuzma 20, 9263 Kuzma

Tel: 02 555 80 40

Faks: 02 555 80 48

e-naslov: os.kuzma@quest.arnes.si

domaca spletna stran: http://oskuzma.si/
Katalog je sprejel: Jasminka Krpi¢, ravnateljica

Datum zadnje spremembe kataloga: 16. 10. 2023

Uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij javnega znacaja:

Jasminka Krpi¢, ravnateljica
Telefon: 02 555 80 44
E-posta: jasminka.krpic@guest.arnes.si

2. OPIS DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Vecina informacij javnega znacaja je objavljenih na nasi spletni strani. Do ostalih informacij
javnega znacaja lahko dostopate na podlagi individualne zahteve. Zahtevo nam lahko posljete
po navadni ali elektronski posti. V zahtevi poleg opredelitve informacij, ki jih zahtevate,
navedite tudi obliko, v kateri zelite informacije prejeti (fotokopije, e-oblika, vpogled). O vasi
zahtevi bomo odlo¢ili najkasneje v 20 delovnih dneh. Vpogled v obseZnejse sklope informacij
javnega znacaja je mogo¢ v prostorih Sole po predhodnem dogovoru v ¢asu uradnih ur: od
ponedeljka do petka od 9.00 do 12.00.

Materialne stroske za dostop do informacij javnega znacaja zaraCunamo po spodaj objavljenem
stroSkovniku. Zarac¢unamo jih le po predhodnem opozorilu, ¢e presezejo 20 evrov.

Postopek dostopa in ponovne uporabe informacij javnega znacaja se izvaja po Zakonu o
dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06-UPB2 s spremembami in
dopolnitvami; ZDIJZ) in Uredbi o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja
(Uradni list RS, §t. 24/06).
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Nacin dostopa do informacij javnega znacaja:
- Dostop prek spleta:
Katalog je na splethem naslovu http://oskuzma.si/

- Fizicen dostop:
Informacije so fizi¢no dostopne v prostorih Osnovne Sole Kuzma, Kuzma 20, 9263 Kuzma, od
ponedeljka do petka od 9. do 12. ure.

- Dostop za ljudi s posebnimi potrebami:
Mozen je dostop za vpogled v dokumente z invalidskimi vozicki, na spletnih straneh je mozen
ogled dokumentov tudi za slabovidne (povecava ¢rk).
Prosilci se lahko zglasijo osebno v $oli, kjer jim, ¢e ne bo §lo drugace, informacijo na njihovo
zahtevo tudi preberemo oz. ustno obrazlozimo.

Delni dostop je zagotovljen v skladu z 19. ¢lenom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja.

3. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S
KATERIMI RAZPOLAGA:

Organigram
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Seznam organizacijskih enot:

Vrtec pri OS Kuzma Naslov: Kuzma 20, 9263 Kuzma
Telefon: 02 540 91 40

POMOCNICA RAVNATELJA ZA VRTEC:
Angela Tivold, dipl. vzgojiteljica

Telefon: 02 555 81 10

E-posta: 0s.kuzma@guest.arnes.si

SPLOSNI PODATKI O ZAVODU

Javni vzgojno-izobraZzevalni zavod Osnovna Sola Kuzma je ustanovljen za opravljanje
osnovnosolskega izobrazevanja ter vzgojo in varstvo predSolskih otrok. [zobrazevalno delo na
Osnovni $oli Kuzma izvajamo po letnem delovnem nacrtu, ki ga podrobneje dolo¢a 31. ¢len
Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 81/06 — uradno precis¢eno besedilo, 102/07, 107/10,
87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K).

Obcinski svet ob¢ine Kuzma je 31. januarja 1997 sprejel Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-
izobrazevalnega zavoda Osnovne Sole Kuzma. Sola izvaja javno veljavni vzgojno-
izobrazevalni program, ki je sprejet na nacin in po postopku dolo¢enim z zakonom.

Delovno podroc¢je — Vzgoja in izobrazevanje

Sola opravlja javno sluzbo na podrogju:

- M/80.102 - osnovnosolsko splosno izobrazevanje

- M/80.4 - izobrazevanje odraslih

- M/80.101 - dejavnost vrtca in predSolsko izobrazevanje
- 0/92.61 - obratovanje Sportnih objektov

- H/55.51 - storitve menz

- KJ/70.20 - oddaja prostorov v najem

- 1/60.23 - prevozi s kombijem
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Dejavnost Sole Steje kot javna sluzbe, katere izvajanje je v javnem interesu.

Dav¢na Stevilka: 77414900
Mati¢na Stevilka: 5085632000
Stevilka TRR: SI56 0125 6603 0659 608

Ravnateljica: Jasminka KRPIC 02 555 80 44
Pomocnik ravnatelja za vrtce: Angela TIVOLD 02 55581 10
Tajnik V1Z VI: Alenka URBANCIC 02 555 80 40
Racunovodstvo Javi zavod VIZ Murska Sobota: 02 522 34 80
Svetovalna delavka: Suzana FARIC 02 555 80 49
Knjiznica: Petra Turza Daj¢ 02 555 80 43
Kuhinja: Rudolf KLEMENT 02 555 80 42
Zbornica: 02 555 80 41

Faks: 02 555 80 48

E-posta: 0s.kuzma@guest.arnes.si

Pooblascena oseba za VOP je dosegljiva na telefonski Stevilki 02/5223482.

ORGANI SOLE

ey

Starsi uresnicujejo svoje interese preko Sveta starSev.

SVET SOLE: Predsednica: Suzana Fari¢
RAVNATELJICA: Jasminka Krpi¢

SVET STARSEV: Predsednica: Sonja Pelcar

Seznam glavnih predpisov:

Drzavni predpisi:

e Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (ZOFVI)

e Zakon o osnovni $oli (ZOsn)
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e Zakon o vrtcih (ZVrt)

e Veljavni akti s podroéja $olstva so dostopni: na spletni strani MIZS

e Drugi drzavni predpisi so dostopni na: Pravno-informacijski sistem RS

Predpisi lokalne skupnosti:

e (Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovna Sola Kuzma
(Ur. . RS, st. 11/97, 91/06, 32/07 in 95/09)

Interni akti:

e Pravila zavoda OS Kuzma

e Poslovnik sveta Sole

e Poslovnik sveta starSev

e Pravila o zavarovanju osebnih podatkov

e Pravilnik o prilagajanju Solskih obveznosti

e Pravilnik o podeljevanju pohval, priznanj in nagrad

e Pravilnik o kriterijih za dodelitev sredstev u¢encem za subvencionirano Solsko
prehrano

e Pravilnik o doloditvi kriterijev in postopku za uveljavljanje dodelitev sredstev
ucencem za subvencioniranje Sole v naravi

e lzjava z oceno tveganja

e Pozarni red

e lzjava o politiki proti spolnemu nadlegovanju

e Pravilnik o racunovodstvu

e Pravilnik o popisu

e Sklep o hrambi pecatov

e Register tveganja

e Vzgojni nacrt

e Hisni red

e Sklep o ustanovitvi Solskega sklada

Seznam stratesSkih in programskih dokumentov in poro¢il

Letni delovni nacrt 2023/2024
Razvojni nacrt 2021-2024
Publikacija 2023/2024

Upravni postopki in storitve
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Postopki iz 60. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (postopki v zvezi z vpisom, prestopom,
presolanjem, odlozitvijo Solanja, oprostitvijo sodelovanja pri posameznem predmetu,
prepovedjo obiskovanja osnovne Sole po izpolnitvi osnovnosolske obveznosti, statusom
ucenca, ki se vzporedno izobrazuje, oziroma statusom Sportnika in v zvezi z dodelitvijo
sredstev ucencem, ki zaradi socialnega polozaja ne zmorejo v celoti placati prispevkov za
materialne stroske programa (Sola v naravi, prehrana, ucbeniki)

Drugi postopki, v katerih se odloca o pravicah in obveznostih posameznega otroka
Postopki javnega narocanja

Javni razpisi za zaposlitev

Postopki z zahtevo za dostop ali ponovno uporabo informacij javnega znacaja
Postopki z zahtevo za seznanitev z lastnimi osebnimi podatki

Seznam javnih evidenc, s katerimi upravlja organ

Organ ne upravlja javnih evidenc.

SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV, KI JIH VODI
SOLA NA PODLAGI PODROCJE ZAKONODAJE

A. ZBIRKE NA PODROCJU
OSNOVNOSOLSKEGA IZOBRAZEVANJA

naziv zbirke podatkov Zbirka podatkov o uéencih, vpisanih
v osnovno $olo, in njihovih starsih

podrocje (Sifrant) izobrazevanje
opis vsebine Zbirka podatkov obsega:

- podatke o u€encu: ime in priimek
ter EMSO, spol, datum, kraj in drZzavo
rojstva, prebivaliS¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z uencem in

- podatke o star$ih: ime in priimek,
naslov prebivalisc¢a, telefonska Stevilka,
na katero je mogoce posredovati nujna
sporocila v ¢asu, ko je u€enec v Soli.

pravne podlage (SOP) Zakon o osnovni $oli; 1996-01-0570

kljuéne besede (deskriptorji Eurovoc SLO) osnovnos$olsko izobraZevanje

obmocje Republika Slovenija




dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1. 9. 2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o napredovanju
ucencev, izdanih spricevalih,
vzgojnih opominih in drugih listinah

podrocje (Sifrant)

izobraZevanje

opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

podatke o u€encu: ime in priimek ter
EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalise in drZavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z u¢encem in podatke
o napredovanju ucenca, izdanih
spricevalih, vzgojnih opominih in
drugih listinah.

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni $oli ; 1996-01-0570

kljucne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnoS$olsko izobrazevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo
pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo
internetni naslov za dostop oziroma vpogled /

podatkov




internetni naslov do odprtih podatkov (strojno
berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni
strani Informacijskega

pooblascenca
pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf
jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovenséina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o gibalnih
sposobnostih in morfoloskih
znacilnostih uéencev

podroc¢je (Sifrant)

izobrazevanje

opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

podatke o ucCencu: ime in priimek ter
EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalise in drZavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z u¢encem in podatke
o gibalnih sposobnostih in morfoloskih
znacilnostih u€enca, ki se nanaSajo na:
telesno viSino, voluminoznost telesa,
hitrost alternativnih gibov, eksplozivno
mo¢, koordinacijo gibanja telesa,
fizicno vzdrZljivost trupa, gibljivost,
misicno ramenskega
obroCa in rok, sprintersko hitrost in
vzdrzljivost \% submaksimalnem
kontinuiranem naprezanju.

vzdrzljivost

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni Soli; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnosolsko izobraZevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo
pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo
internetni naslov za dostop oziroma vpogled /




podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno
berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o ucencih, ki
potrebujejo pomoc oziroma
svetovanje

podroc¢je (Sifrant)

izobrazevanje

opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

- podatke o ucencu: ime in priimek
ter EMSO, spol, datum, kraj in drZzavo
rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z u¢encem in

- podatke o starSih: ime in priimek,
naslov prebivalisc¢a, telefonska Stevilka,
na katero je mogoce posredovati nujna
sporocila v Casu, ko je ucenec v Soli.
Ta zbirka obsega Se:

- druzinsko in socialno anamnezo;

- razvojno anamnezo;

- strokovno interpretirane rezultate
diagnosti¢nih postopkov;

- podatke o postopkih strokovne
pomoci oziroma svetovanja;

- dokumentacijo v  zvezi s
postopkom  usmerjanja ucenca s
posebnimi potrebami;

- strokovna mnenja drugih
inStitucij: centrov za socialno delo,
zdravstvenih  inStitucij, svetovalnih
centrov oziroma vzgojnih

posvetovalnic.




pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni $oli; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnosolsko izobrazevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1SO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

B. ZBIRKE NA PODROCJU PREDSOLSKE
VZGOJE

naziv zbirke podatkov

Evidenca vpisanih otrok in
evidenca vkljucenih otrok

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vpisanih otrok
vsebuje: osebno ime ter naslov stalnega
in zaCasnega prebivaliS¢a otroka in
starSev, datum rojstva in spol otroka,
EMSO otrok in starSev, §ifro otroka,
datum vpisa otroka v vrtec, naslov za
stike, telefonsko Stevilko starSev ali
naslov elektronske poste in druge
podatke, ki so potrebni za ugotavljanje
izpolnjevanja kriterijev za sprejem
otroka, ki jih je dolocila ob¢ina.
Evidenca vkljucenih otrok vsebuje:
osebno ime ter naslov prebivalisca
otroka in starSev, datum rojstva in spol
otroka, EMSO otrok in starev, datum
vkljucitve otroka v vrtec, zdravstvene




posebnosti otroka, ki izhajajo iz potrdila
pediatra ali specialista, naslov za stike,
telefonsko Stevilko osebe ali naslov
elektronske poste osebe, ki je
vzgojitelju dosegljiva med otrokovim
bivanjem v wvrtcu in podatke o
prisotnosti otrok v vrtcu.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

kljucne besede (deskriptorji EUROVOC)

otrok, stars

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca placil starSev

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca visini placil starSev in
mesecnih placilih starSev.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

placilo, otrok, star§

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno
uporabo

/




pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov
internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovenséina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca otrok, ki potrebujejo
svetovanje oziroma pomo¢

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vsebuje:

druzinsko in
anamnezo, razvojno anamnezo,
diagnosti¢ne postopke, postopke
strokovne pomoc¢i in strokovna mnenja
drugih institucij: centrov za socialno
delo, zdravstvenih institucij,
svetovalnih centrov oziroma vzgojnih
posvetovalnic

socialno

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

anamneza, strokovna pomo¢

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani




Informacijskega pooblascenca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca upravic¢encev do
sofinanciranja placil starSev za vrtec
iz drzavnega proracuna

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vsebuje:

osebno ime in naslov prebivalis¢a
otrok in star§ev, EMSO otrok in
starSev, navedbo programa in vrtca, v
katerega je vkljucen otrok, datum
vkljucitve otrok v programe vrtca,
podatke o ceni programa, v katerega so
vkljuc¢eni mlajsi otroci, ki so oprosceni
placila, podatek o viSini placila starSev
v odstotku od cene programa, ki je
dolocen z odlo¢bo pristojnega centra
za socialno delo, datum izpisa otroka iz
vrica.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Osebno ime, placilo, program

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zara¢unavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi




oblika zapisa (format) pdf
jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

C. ZBIRKE NA PODROCJU DELA IN
SOCIALNE VARNOSTI

naziv zbirke podatkov

Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca vsebuje podatke o prihodih
in odhodih z dela, vrstah odsotnosti,
dopustih, sluzbenih poteh. Namen je
urejanje pravic in obveznosti delavcev
iz delovnega razmerja. Evidenca
vsebuje naslednje podatke: ime in
priimek, datum prihoda in odhoda na
delo ter drugi izhodi za posamezni
delovni dan, vrsta odsotnosti za
posamezne delovne dni: kori§¢enje
letnega dopusta, bolniska odsotnost,
sluzbena pot, starSevski dopust (dopust
za nego in varstvo
otroka/porodniski/ocetovski dopust.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podro¢ju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Delovni ¢as, prihod, odhod, izhod,
odsotnost z dela, dopust, bolniSka,
sluzbena pot, delavec, delodajalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani




Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

Stalno oz. po potrebi

oblika zapisa (format) pdf
jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca o stroskih dela

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca o stroskih dela delavcev
zaposlenih v Soli ter posameznikov, ki
v Soli opravljajo prakso ali druge
oblike pogodbenega dela. Namen je
urejanje pravic in obveznosti delavcev
iz delovnega razmerja ter uveljavljanje
pravic iz sistema socialnega
zavarovanja in socialne varnosti.
Evidenca vsebuje naslednje podatke: 1.
identifikacijski podatki o delavcu (ime
in priimek, naslov prebivalisca ter
EMSO); 2. stevilko transakcijskega
racuna na katerega se izplacujejo place
in ostali prejemki; 3. podatki o placah
in nadomestilih pla¢, ki bremenijo
delodajalca: placa za teko€i mesec,
izplacana v skladu s predpisi in
pogodbo o zaposlitvi: - bruto placa za
delo s polnim delovnim ¢asom, - bruto
placa za delo s krajSim delovnim
¢asom od polnega, - bruto izplacila za
delo preko polnega delovnega casa
(nadurno delo), - bruto nadomestila
plag, ki bremenijo delodajalca; zaostala
izplacila in nadomestila, ki bremenijo
delodajalca, izplacana v skladu s
predpisi in pogodbo o zaposlitvi:-bruto
zaostala izplacila in nadomestila pla¢;
izredno izplacilo (izplacilo po drugih
osnovah, Ki ne predstavljajo redne
mesecne place): - bruto izplacila na
podlagi povecanega obsega del; neto
placa (za mesec porocanja, za zaostala




izplacila, nadomestila pla¢ in izredna
izplacila): -placa, -zaostalo izplacilo,-
nadomestilo place,-izredno izplacilo;4.
podatki o drugih stroskih dela:-
povracilo stroSkov v zvezi z delom, -
regres za letni dopust, - jubilejna
nagrada, - dodatna placila, namenjena
socialni varnosti delavcev, - placila za
prostovoljno pokojninsko zavarovanje,
- solidarnostna pomoc, -odpravnine, -
stro$ki izobraZzevanja delavcev, -davki
na izplacane place, -ostali stroski dela;
5. podatki o zakonsko doloc¢enih
prispevkih za socialno varnost za
posameznega delavca: prispevki v
breme delodajalca:-placani prispevki
za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje, -placani prispevki za
zdravstveno zavarovanje, -placani
prispevki za starSevsko varstvo,-
placani prispevki za zaposlovanje;
prispevki v breme zavarovanca: _
placani prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, -placani
prispevki za zdravstveno zavarovanje,-
placani prispevki za starSevsko
varstvo, -placani prispevki
zaposlovanje. Za posameznike, ki v
Soli opravljajo prakso ali druge oblike
pogodbenega dela: naslov prebivalisca,
davcna Stevilka, Stevilka
transakcijskega racuna.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podro¢ju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Stroski dela, placa, izplacila,
delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo
pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /




uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov
internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca o zaposlenih delavcih
(personalne mape)

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca vsebuje naslednje podatke:
priimek in ime, EMSO, rojstni datum,
dav¢na Stevilka, stalno in zaasno
prebivalisce, Stevilka osebnega racuna,
podatki o prostovoljnem zdravstvenem
zavarovanju in vkljucitvi v KAD,
podatki o vzdrzevalnih druzinskih
¢lanih, podatki o zavarovanih
druZinskih ¢lanih, podatki o Stevilu
otrok do 15. leta otrokove starosti,
zaradi pravice do letnega dopusta,
podatki o placi in drugih osebnih
prejemkih, podatki o doseZeni stopnji
izobrazbe, podatki o strokovnem
izpitu, podatki o opravljenih izpitih na
podlagi pogodb o izobraZevanju,
podatki in Stevilu dni letnega dopusta,
podatki zaradi odsotnosti zaradi
bolezni oz. poSkodbe ali nega
druzinskega ¢lana.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podrocju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop




in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

Stalno oz. po potrebi

oblika zapisa (format) pdf
jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca o zaposlenih

podroc¢je (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

V kadrovski evidenci se za delavca
zaposlenega v Soli vodijo: 1.
identifikacijski podatki (ime in
priimek, naslov prebivali¢a, EMSO);
2. podatki o delovnem razmerju (vrsta
delovnega razmerja — za DC sli za
NDC, datum sklenitve delovnega
razmerja); 3. podatki o sedanjem
delovnem mestu in o prej$njih
delovnih mestih; 4. podatki o
imenovanjih, napredovanjih in
veljavnem nazivu; 5. podatki o stopnji
izobrazbe, funkcionalnem in
specialnem znanju, udelezbi na
razli¢nih oblikah izpopolnjevanja in
usposabljanja in o opravljenih
strokovnih izpitih in preizkusih znanja
ter drugi podatki o strokovni
usposobljenosti; 6. podatki o izkusnjah
na podroc¢ju vzgoje in izobraZevanja; 7.
podatki o prejs$njih delovnih razmerjih,
delovni dobi, pokojninski dobi in




sluzbeni dobi; 8. podatki o izvrSevanju
funkcij, o sodelovanju v projektih in o
opravljanju drugega dela v interesu
delodajalca; 9. podatki o letnih ocenah;
10. podatki o dokon¢no ugotovljeni
disciplinski in odSkodninski
odgovornosti; 11. podatki o dokon¢ni
ugotovitvi nesposobnosti; 12. podatki o
prenehanju delovnega razmerja; 13.
kratek zivljenjepis, Ce tako zeli in s tem
soglaSa delavec; 14. podatki o
dovoljenju za dostop do tajnih
podatkov; 15. podatki za obrac¢un place
in drugi podatki v skladu z zakonom.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podrocju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

Seznam zaposlenih, delovno mesto,
napredovanja, stopnja izobrazbe, letne
ocene, prenehanje delovnega razmerja,

delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop

in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi€, ravnateljica

naziv zbirke podatkov

Evidenca o opravljenih preventivnih




zdravstvenih pregledih zaposlenih

podrogje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca se vodi zaradi varovanja
zivljenja, zdravja in delovne zmoznosti
delavca, prepre¢evanja nezgod in
poskodb pri delu, poklicnih bolezni v
zvezi z delom in prepreCevanja
invalidnosti. Vsebuje osebno ime in
datume opravljenih zdravstvenih
pregledov.

pravne podlage (SOP)

Zakon o varnosti in zdravju pri delu;
2011-01-2039

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

zdravstveni pregledi zaposlenih,
medicina dela

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Jasminka Krpi¢, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca o opravljenih
usposabljanjih za varno delo in
preizkusih prakti¢nega znanja

podrogje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca se vodi zaradi zagotavljanja
varnosti in zdravja pri delu. Vsebuje
osebno ime in datume opravljenih




usposabljanj.

pravne podlage (SOP) Zakon o varnosti in zdravju pri delu;
2011-01-2039
klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC) Usposabljanje za varno delo, varnost

pri delu, zdravje pri delu, obvezno
usposabljanje

obmocje Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant) podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /

uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /

uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /

podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka 1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi

oblika zapisa (format) pdf

jezik zapisa (ISO 639-2) Slovens¢ina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo Jasminka Krpi¢, ravnateljica

Osnovna Sola Kuzma zara¢unava materialne stroSke posredovanja informacij
javnega znacaja na podlagi Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja in stroSkovnika v nadaljevanju (17. ¢len Uredbe o posredovanju in ponovni
uporabi informacij javnega znacaja — Uradni list RS, §t. 24/16) — stroski se obrac¢unajo brez DDV. Za

posredovanje informacij lahko organ prosilcu zaracuna le materialne stroske, kadar ti presegajo 20 eurov (z
vklju¢enim DDV).

Postavka vrednost
ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 evra
ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 evra
ena stran fotokopije ali tiskanega vec¢jega formata 1,25 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega ve¢jega formata 2,50 evra
elektronski zapis na eni zgo$¢enki CD 2,09 evra



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941

elektronski zapis na eni zgos¢enki DVD-R 2,92 evra

elektronski zapis na enem USB-kljucku po nabavni ceni USB

pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v 0,08 evra

elektronsko obliko

pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizicne v 0,20 evra

elektronsko obliko

postnina za posiljanje informacij po posti po veljavnem ceniku postnih
storitev

Najpogosteje zahtevane informacije javnega znacaja
1. | Koli¢ina in cena vseh nabavljenih artiklov namenjenih higieni objektov ( distila,

premazi za tla, Cistila za kuhinje, Cistilni pripomocki, vrece za smeti).

2. | Koli¢ina in cena vseh nabavljenih artiklov namenjenih osebni higieni obiskovalcev,
oskrbovancev in zaposlenih (higienski papir, tekoca mila, serviete).

3. | Vsebine sklenjenih pogodb z dobavitelji ¢istil, Cistilnih pripomockov, vre¢ za odpadke,
higienskega papirja, teko¢ega mila in papirnih serviet.

4. INFORMACHIE ZA MEDIJE

V skladu z Zakonom o medijih so informacije za medije informacije, ki jih organ na lastno
pobudo posreduje medijem, in informacije organa, ki jih organ posreduje mediju kot odgovor
na vprasanje in so vezana na delovno podro¢je organa. Informacije morajo biti resni¢ne in
celovite.

V skladu z zakonom je odgovorna oseba za izvajanje 45. ¢lena Zakona o medijih ravnateljica
Jasminka Krpic, telefonska Stevilka: 02 555 80 44.



